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Introduktion registrering | goAML

« goAML ar Polismyndighetens system for inrapportering av information fran verksamhetsutévare. Rapportering
sker till Finanspolisen. Systemet ersatte det tidigare systemet DAR under varen 2020. Under vintern 2022 fick
delar av systemet ett nytt utseende, darmed ersatter/kompletterar denna version av manualen tidigare
dokument.

» Informationen i denna manual riktar sig till organisationer och branscher som lyder under Lag (2017:630) om
atgarder mot penningtvatt och finansiering av terrorism, vilka finns uppréknade i 1 kap. 2 §, i namnda lag.

« Om en organisation har tillstand inom flera verksamhetsomraden kravs det att rapportdren registrerar varje
bransch. Forsta steget ar att skapa en huvudorganisation och darefter registreras de andra
verksamhetsomradena (branscherna) som underorganisationer. Radgér med Finanspolisen innan registrering
av ev. underorganisation gors.

— Observera att om en organisation bestar av flera verksamhetsomraden och darmed bor registrera bade
en huvud- och underorganisation, kommer det att paverka registreringen av enskilda anvandare i
systemet. En anvandare till en huvudorganisation kan logga in och rapportera for en underorganisation
men en anvandare till en underorganisation kan inte rapportera for huvudorganisationen.

. . Anvandare A och B kan hantera bade
o« huvudorganisationen och underorganisationen
och kan darmed se t.ex. alla rapporter fran
underorganisationen.

Anvandare C kan endast hantera
underorganisationen och tillhérande rapporter.
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Steg for steg for registrering 1 goAML

Registrering maste ske steg for steg enligt instruktionerna nedan:

Steg 1B Steg 2
Registrera en a) Registrera  b) Huvudanvandaren
underorganisation ytterligare for organisationen
till organisationen anvandare godk&nner ytter-
(endast nar det ar tillampligt) i systemet ligare anvandare

Inled med att ga till webportalen, adress: https://fipogoaml.polisen.se/

+ Obs! Rekommenderade weblasare ar Firefox, Chrome och Microsoft Edge.
Observera att MS Internet Explorer inte stddjs.

+ Valj "Registrera” under rubriken "Registrering” Registrering

Far att paborja rapportering sa behover du registrera dig
som verksamhetsutovare. Las igenom Registrera
organisation och anvandare i goAML for vidare instruktioner.

For access to goAML, you need to register a new reporting

entity. Please read Register organization and users in
goAML for further instructions
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https://fipogoaml.polisen.se/

Steg 1. Registrera en organisation

 Efter att klickat pa "REGISTRERA” visas denna sida, valj "Rapportor”

=
@ Polisen

Registrera en organisation

\ Tillsynsmyndighet Rapporterande myndighet
Registrering for tillsynsmyndigheter Registrering fér rapporterande
myndigheter

Registrera en anvandare

Anvindare

Registrering av ny anvindare
tillhérande en redan registrerad
organisation
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I 1. Rapportér Ra pportgr
I 2. Anvéndare S
Organisationstyp 3r obligatorisk! Organisationsnamn ar obligatorisk! Organisationsnummer Ar obligatorisk!
I 3. Bilagor v‘ ‘ | |
* Bank? Swift/Bi Faretagsf
I 4. Férhandsgranska och skicka in A " iR SreRgsem
- w
Formuldret kan inte skickas in férrén det ar komgjllett ) _ ) )
Kontaktperson ar obligatorisk! E-post ar obligatorisk! Webbadress
| || N
Stad Séte Land
[ .
Mamn pa holdingbolag Kommersiellt féretagsnamn Akronym
i OBS! Om
* resser @ organisationen &r en
+  Telefon bank ska BIC/Swift
anges

Registreringsfonstrets olika delar
1. Till vanster hittar du en navigationsmeny fér registreringen. Om en meny ar rodmarkerad
indikerar det att du missat att fylla i ett eller flera obligatoriska falt fér den menyn.
2.  Till hoger visas olika vyer dar du fyller i information. Olika information visas baserat pa vilken flik
du markerar i navigationsmenyn. Falten som ar markerade i rétt/rosa ar obligatoriska att fylla i.
3. Genom att trycka pa "+” kan du lagga till adress och telefonuppgifter till organisationen, vilket
aven ar obligatoriskt.
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1. Rapportsr Anvéandare

2. Anvindare

Anvandarnamn r obligatorisk! Lésenord &r obligatorisk! Bekrifta l6senord 2r obligator... Befattning
3. Bilagor ‘ | | ‘ ‘ |
. . . Farnamn Zr obligatorisk! Efternamn 2r obligatorisk! E-post dr obligatorisk! Fadelsedatum
I 4, Férhandsgranska och skicka in = = 2 =
| | || | [yyyy-mm-ad
ormuldret kan inte skickas in farrdn det ar komplett — - - )
Svenskt personnummer (12 sif.. Mationalitet Utldndskt I nummer Land fdr utldndskt 1D nummer

e o

| samband med att organisationen registreras
anges ocksa den forsta anvandaren

« Ange den forsta anvandaren som hor till organisationen (det gar att lagga till fler senare). Denna
anvandare blir per automatik administrator for organisationen.

« Anvandarnamnet maste vara unikt, sakerstall att du noterar ner vad du angivit som anvandarnamn
(en e-postadress fungerar som anvandarnamn)

« Tankt pa att en e-postadress kan bara anvandas for 1 anvandare
 Losenordet maste vara mellan 12 och 25 tecken och innehalla

— minst en liten bokstav Exempel pa ett
— minst en stor bokstav godkant l6senord:
— minst en siffra aaaAAAl111IM

— minst ett av specialtecknen: -+!#%?*,.@?%${}=_?~"&"'<>
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1. Organisation New Registration

2. Anvandare

Organisation
3. Bilagor
rganisationstyp Bank- och finansieringsrorelse )rganisationsnamn Testbanken
4. Férhandsgranska och skicka in rganisationsnummer 1234567890 Bank eller finansiell true
Swift/Bic TESTESTEST Foretagsform Aktiebolag (AB)
Kontaktperson Test Testsson E-post test@test.se
2 Ne www.test.se Stad Staden
Skriv in koden
Sat Land SVERIGE
| Namn pa holdingbolag m t foretagsna
Akronym
Submit New Organisation Anvindare
Anvandarnamr test_anvandarel Befattning
‘ Avbryt Fe Test Efternamn Testsson
E-post testare@test.se

Avsluta med att valja "Forhandsgranska och skicka in”

» Sakerstall att du angivit all information korrekt och att alla avsnitt i menyn ar gronmarkerade.
» Ange den kod du ser i den graa rutan i faltet, darefter valjer du "Submit New Organisation”

« Obs! Det gar inte att logga in pa den nya organisationen férran den ar godkand av
Finanspolisen, avvakta ett bekraftelsemail om detta.
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Steg 1B: Registrera underorganisation till
organisationen (endast nar det ar tillampligt)

Detta galler de organisationer som har flera tillampningsomraden/verksamhetsomraden,
t.ex. om en verksamhetsutovare bedriver bade bank och verksamhet med bostadskrediter.
Kontakta Finanspolisen innan registrering paborjas for radgivning.

Exempel

Sverigebanken har tillstand att bedriva bank- och finansieringsrorelse, enligt punkten 1 och
bostadskredit enligt punkten 12 i 1 kap. 2 8§ i Lag (2017:630) om atgarder mot penningtvétt och
finansiering. Sverigebanken maste forst registrera sig som anvandare i gopAML som en
organisation (se steg 1 i manualen). Darefter maste Sverigebanken registrera en
underorganisation avseende bostadkredit. Folj instruktionerna i detta avsnitt av manualen.

OBS! Det gar inte att logga in och skapa en underorganisation forran huvudorganisationen ar
godkand av Finanspolisen. Avvakta ett bekraftelsemail om detta.




Steg 1B: Registrera en underorganisation

1. Logga in féor huvudorganisationen genom att klicka pa "Logga in” och fylla i det anvandarnamn och
l6senord som angavs till anvandaren for huvudorganisationen.
2. Klicka pa menyn "Administration” > "Aktiva organisationer” dar en samlingsbild éver organisationens id-

nr visas i listftorm. Eftersom det i nulaget bara finns en bransch (organisation) registrerad visas endast
den i listan.

3. For att skapa en ny underorganisation (delegerad organisation) klicka pa knappen "Skapa ny delegerad
organisation”. ‘ ‘
4. Fyll i de uppgifter som kravs i vyn som visas (enligt samma principer som vid Steg 1): Skapa ny

organisation”. Avsluta med "Skicka in”.

Create a new delegafing entity

I Organisation

Organisations-1D Organisationstyp &r obligatorisk! Organisationsnam

I Bilagor | "|
v Organisationsnummer ir obligatorisk! * Bank eller finansiell verksamhet? Swift/Bic
Skicka in [ | C

Féretagsform Kontaktperson dr obligatorisk! E-past ar obligato

Formularet kan inte skickas in forrdn det ar komplett gete ! : = P oo
v |
Webbadress Stad Sate
I Land Namn p& holdingbolag Kommersiellt fére

pat L 2

s



Steg 1C: Registrera en anvandare till underorganisationen

- Efter att man har fatt registreringen av underorganisationen godkand av Finanspolisen behover man
registrera minst en anvandare till den. Detta gérs genom att registrera en person, se steg 2.

« Ange da det organisations-ID som finns for underorganisationen vid registreringen av person.

« T.ex. s ska organisations-ID 5 anvandas vid registrering av en person till underorganisationen Sverigekredit,
enligt exemplet nedan. Den forsta personen som registreras till underorganisationen blir automatiskt dess
administrator.

Org ID Status fdr organisationer | Org Namn delegerar Typ Skapad den v #
? v ? ? Ve
6 Aktva Svergieldn 4 Bostadskradit 2018-05-23 @
5 Aktva Sverigakredit 4 Konsumentkredit 20180523 O
4 | Aktva Sverigebanken BANK 2018-05-23 @
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Steg 2A: Registrera en anvandare

» Varje ny anvandare ansoker sjalv om sitt anvandarkonto (de behdver da ha "organisations-ID”, se nasta sida)
* Huvudanvandaren (administratéren) godkanner varje ny anvandare samt andringar for anvandare.

* Den nya anvandaren ska valja "TREGISTRERA” och darefter "Registrera en anvandare”. Observera att ingen

inloggning ska ske i webbportalen innan.

%ﬂ Polisen
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Registrera en organisation

Tillsynsmyndighet

Rapporterande myndighet

Registrera en anvandare

Anvindare

Registrering av ny anvandare
tillhrande en redan registrerad
organisation

gistrering f6r rapporterande
myndigheter
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LOGGA IN
I 1. Anvéndare Aﬂvaﬂdare
I 2. Bilagor
Qrganisations-10 ar obligatorisk! Anvindarnamn 5r obligatorisk! Lasenard ar obligatarisk! Bekrafta I6senard ar obligatoriski
I 3. Forhandsgranska och skicka in ‘ ‘ | | ‘ | ‘ |
Formuldret kan inte skickas in farrdn det &r komplett Befattning Formamn &r obligatorisk! Efternamn 2r obligatorisk! E-post &r obligatorisk!

Avbryt : : :
Fadelsedatum Swenskt personnummer (12 siffror) Mationalitet
yyyy-MM-dd ~

” Land fér utlandskt 1D nummer

+  Adresser

4+ Telefon

Fyll i uppgifter om dig som anvandare

1. "Organisations-ID” ar det unika ID-nummer i goAML pa den organisation dit anvandaren ska kopplas.
Administratéren hittar detta antingen i bekréftelsemailet som skickades nar organisationen registrerades
eller pa portalen under menyn "ADMINISTRATION” >> "Aktiva organisationer”

2. Anvandarnamn maste vara unikt, kan inte innehalla &, & eller 6. Sakerstall att du noterar ner vad du
angivit som anvandarnamn (en e-postadress fungerar som anvandarnamn). Ange aven kontaktuppgifter
sasom telefonnummer.

3. Losenordet maste vara mellan 12 och 25 tecken och innehalla minst en stor bokstav minst en liten

bokstav, minst en liten bokstav, minst en stor bokstav, minst en siffra samt minst ett av specialtecknen:
-+HH#%?*,. @?${(}=_?~"&"'<>

Utlandskt ID nummer

Exempel pa ett
godkant lIésenord:
aaaAAAl111l




HJALP LOGGAIN

I 1. Anvéindare New Registration
I 2. Bilagor
Anvandare
3. Forhandsgranska och skicka in
Anvandarnamn test@test.se Befattning
- _:., s Formamn Test Efternamn Testsson
S B ik RN E-post test@test.se
. Fodelsedatum Svenskt personnummer (12
Skriv in koden siffron
Nationalitet
tlandskt ID nummer Land for utlandskt ID
Submit New User ) e

‘\A-.rbr\,rt ‘
Avsluta med att valja "Forhandsgranska och skicka in”

+ Sakerstall att du angivit all information korrekt och att alla avsnitt i menyn ar gronmarkerade.
* Ange den kod du ser i den graa rutan i faltet, darefter valjer du "Submit New User ”

« Obs! Det gar inte att logga in med den nya anvandaren férran huvudanvandaren loggat in
med sina anvandaruppgifter och godkant den nya anvéandaren, se ndsta sida!



Steg 2B: Huvudanvandaren for en organisation godkanner
eller avvisar forfragningar om nya anvandare

Huvudanvéndaren (administratéren) for en organisation hanterar anvandarna fér sin egen organisation.
Nar en ny anvandare ansokt om anvandarkonto gors foljande steg:
1. Loggain med huvudanvéndarens anvandarnamn och lésenord
2. Valj menyn "Administration”, och "Hantera férfragan om anvandare”
STATISTIK ADMINISTRATION v
Hantera anvandarroller
Hantera forfragan om

anvandare
| Aktiva anvandare

R Hantera forfragan om
oraanisation

Aktiva organisationer

3. Enlista visas pa samtliga anvandare. Nya férfraganingar har status "Vantar pa godkannande”.

Drag a column header here to group by that colum
Andra Begaran Referens Typ Status pd forfrgan
v
. Vantar p3
RE_RP000089-22 SEP 2021 Ny anvandare | SR . S

4. Klicka pa "Vantar pa godkdnnande” och granska uppgifterna. Valj "Godkann” om det ar korrekt, alternativt "Avvisa” om
det ar felaktigt.

5. Efter godkannande kan den nya anvandaren logga in i webportalen.

Polisen
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Roller  goAML

Det finns tva standardroller i gopAML som &r kopplade till olika typer av fasta behorigheter i
systemet. Dessa tva roller &r:

o Administrator (RE admin)
o Anvéandare (RE user)

Som administrator har man full behorighet i systemet f6r sin organisation. Den rollen
godkanner nya anvandare for sin organisation och kan goéra foérandringar for sin organisation

Som anvandare kan man rapportera for organisationen och hantera anslagstavlian. Den som
registrerades som anvandare samtidigt da organisationen registrerades i goAMI blir per
automatik administrator.

En organisation kan ha flera administratorer.

Om organisationen endast har en administrator och denne inte langre ska anvanda sig av
goAML behover en annan anvandare fa rollen som administratdr innan den tidigare
administratdren inaktiveras.

Se manualen "FAQ...” for hur du andrar roll i goAML.

16

¢ Polisen



Rapporterande myndighet och tillsynsmyndighet

* En tillsynsmyndighet kan bade rapportera och ta ut statistiska uppgifter
for sina tillsynsobjekt i gopAML. Myndigheten behdver registrera sig i
goAML bade som Tillsynsmyndighet och som Rapporterande myndighet
for att kunna gora detta.

« Kontot for den Rapporterande myndigheten kan rapportera misstankt
penningtvatt och finansiering av terrorism i goAML men inte se statistik
for sina tillsynsobjekt. Kontot for Tillsynsmyndigheten kan se statistik,
men inte rapportera.

* Registreringen sker pa samma satt som beskrivet tidigare, men med
skillnaden att man valjer nagon av dessa tva:

Tillsynsmyndighet Rapporterande myndighet

Registrering for tillsynsmyndigheter Registrering fér rapporterande myndigheter

& Polisen
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